Guatemala, 30 de abril de 2019
Informe No 003-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De fa manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Namero 854-2019, aprohado mediante el Acuerdo Ministeriaj
Numero 80-2019, correspondiente al mes de Abril del presente afio y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura ndmero 0010 Serie A",

Actividades Realizadas

aj
b)

Apoyar en la administracion de Presupuesto del Bailet Nacional de Guatemala,
Brindar apoyo en el control y supervision de los procesos administrativos y
financieros deal Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en fa elaboracion y readecuacion del Plan Operativo Anual POA del Ballet
Nacional de Guatemala.

Apoyar en la elaboracion de los informes generales, informes de mstas Y avances
financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemala.

Apoyar en la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto del Bailet Nacional de
Guatemala.

Apoyar en la elaboracion de sistemas auxiliares de controles presupuasiarios y
financieros que permitan fa toma de decisiones en & Ballet Nacional da
Guatemala.

Apoyar en la elaboracion de manuales y reglamenios del Ballet Naciona! de
Guatemaia.

Brindar apoyo en el manejo de fiujo de documentacion administrativa y financigra
del Baliet Nacional de Guatemala.

Brindar apoyd en la elaboracion y presentacion de programacion y logistica en las
actividades del Ballet Nacional de Guatgmala.

Brindar apoyo en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala,

Otras aclividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la programacion Financiera anual de las temporadas, segun el Plan
Operativo Anual 2019.

b) Se apoyd en la solicitud de espacio fisico para las presentaciones.

C) Se apoyo en la coordinacion de las presentaciones de la Temporada Escolar en la
obra Otelo, en la Gran Sala Efrain Recinos, del Centro Cultural Miguel Angel Asturias
los dias 3,4 y 5 de abril. y el dia 24 de abril con la obra El Libro de la Selva. :

d) Se apoyo en la documentacién y gestion para la presentacion Departamental con Ia
presentacion de la Obra El Libro de |a Selva, con funciones dobles dias 25 y 26 de
abril,

e} Se apoyd en la gestion para la presentacion Del Dia de la DANZA, a realizarse en
fa Gran Sala Efrain Recinos.

f) Se apayd en reunidon convocada para los lineamientos relacionados al procesoc da
formulacion PLAN PRESUPUESTO 2020-2024.

g) Se apoyd en la verificacion y complementacion de la documentacion de SBailarines
gue se contrataran bajo el renglon 021.

h) Se apoyo en la readecuacion de las funciones que se requieren en ios puestos para
bailarines 021.

i) Se apoyd en la documentacidon para la terna evaluadora, en la audicion para
evaluacion de bailarines. (Cartas de solicitud, cuadros de evaluaciones, listado de
personas asistentes a la audicion)

) Seapoyoen reunion para la convocatoria del Festival de Junio que se realizo en la
Plaza de la Mujer del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

k) Se apoyd en la elaboracion del Informe de Memoria de Labores del mes de Abiil

de acuerdo a las metas programadas en el Plan Operativo Anual 2019,
[y Se apoys en la generacién del Reporte de Asistencia Mensual, dal Personal del
Baliet Macional de Guatemala en el mes de abril.
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